1. Uvod do systému a zakladni

pojmy

1.1 U?el systému

BR Asset slouzi k evidenci polozek (assetl), hlidani terminl jejich platnosti (expiraci), prifazeni
odpovédnych osob a organizacnimu zarazeni do firem a pobocek. Systém upozoriuje uzivatele v
aplikaci i e-mailem, kdyz se blizi expirace nebo uz vyprsela.
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Auto na pljéovani zaméstnancim
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16.4.2025 - 25.6.2025 - Karel Novak
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23.10.2025 - 17.3.2026 -Jan Stransky
20 3 20126 - 30 4 2026 - Pavel Peter
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1.2 Zakladni pojmy

Pojem

Asset

Umisténi Naéhled
Poboky

Firma: Vase Firma

Zobrazit detailni informace b

‘

Dalsi informace

+ CCS Kata: 651646131871

Zobrazit historii

Vyznam

Evidovana polozka (napf. licence, software, hardware). Ma
nazev, inventarni ¢islo, typ, status, umisténi, odpovédnou
osobu, vlastnosti, expira¢ni atributy, soubory a pripadné
sledujici.
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1.3 Statusy assetu

Status se odvozuje od expiracnich atributl:

Status v Ul

V poradku

Blizi se expiraci

Expirovala

Vyznam

Kategorie assetd (napf. ,Opera¢ni systém*, , Licence").
Urcuje, jaké vlastnosti a expira¢ni atributy asset ma, a
kteri uzivatelé k nému maiji pristup.

Textovy Udaj u assetu podle typu (napr. verze, vydavatel).
Nema datum expirace.

Termin s datem expirace (napr. konec licence). Systém
podle néj pocitd status assetu a posild upozornéni.

Organizacni jednotka. UZivatelé i umisténi assetl se vaZzou
na firmy.

Konkrétni adresa / lokalita pod firmou.

Vazba assetu na firmu a pobocku vcéetné patra, mistnosti a
pozndmky.

Uzivatel, ktery je za asset zodpovédny. Podle ni se
sestavuji seznamy ,Moje"” a ,,Moje vyrazend“.

Uzivatel, ktery asset sleduje, ale neni odpovédnou osobou
- dostava upozornéni o expiracich.

Vyrazeni assetu z aktivni evidence. Asset zlstane v
systému jako vyrazeny, nelze ho déle upravovat ani
prevadét.

Zmeéna odpovédné osoby assetu (jednotlivé, hromadné,
podle typu nebo u viech assetd uzivatele).

Aktudlni stav assetu podle nejblizsi expirace (viz nize).
Zpréava v aplikaci (zvonek).

Periodicky odesilané e-mailové upozornéni nastavené
administratorem.

Zaznam dUlezitych akci v systému (prihlaseni, zmény,
prevody...).

Vyznam

Z&dny aktivni expiraéni atribut neni v rizikové zéné& ani
expirovany

Alespon jeden termin je v notifika¢nim okné pred expiraci

Alespon jeden termin uz vyprsel



U jednotlivych expira¢nich atributl se zobrazuji stavy typu ,V poradku”, ,Expirovala“ nebo
informace typu ,Vyprsi za X...".

44 Notifikacni okno (kolik dni pred expiraci se status méni na , Blizi se expiraci”)
se nastavuje u typu assetu jako ,Notifikacni Interval dni“.

1.4 Typicky zivotni cyklus assetu

e Administrator pfipravi typ, vlastnosti, atributy, firmy, pobocCky a uzivatele
Manager / Administrator vytvofi asset a pfifadi odpovédnou osobu
Systém hlida expirace — notifikace / e-maily

Odpovédna osoba nebo Manager prodlouzi termin (Uprava assetu)
Pripadné prevod na jinou osobu

Na konci zivotnosti vyrazeni assetu

1.5 Co systém neni

e Neni ticketovaci systém.
e Neni obecny dokumentovy systém (soubory jsou vzdy u konkrétniho assetu).
e Neni Ucetnictvi - inventdarni Cislo slouzi k identifikaci v BR Asset, ne jako Ucetni evidence.
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